IIJIAH-T'PA®UK
pa6oTbl MacTepckoii mo komnereHnuu JJoKkyMeHTalHOHHOE 0oOecnedeHne yNPABJICHUs U APXHBOBECHHE
Ha 1 mosnyroaue 2022 roaa

VTBEPJKJIAIO

Impegggpmoy CMIIK

7 AH. YceBuu

« G »ppecl 2021 r.

TIM.01 Yuebnas npakTuxa

Mynnabaesa H.A.

Ne HaumenoBanue MeponpusTusi Cpokn OTBeTCTBEHHBIE Koxa-Bo Cymma
B yeJi./en.
Hexommepueckue
1 Peanuzanusn OCHOBHBIX npogeccHoHAIbHBIX
00pa3oBaTeIbHBIX NPOrPamMM
1.1 OIl.14 TlpaktukymM no paboTe B  CHUCTEME 3JEKTPOHHOIO SIHBapb-UIOHb MynnabaeBa H.A. 40 yen./48 u.
— JIOKYMEHTo000poTa
1.2 MJIK.01.01 JoxymeHTanimoHHoe obecreyeHue ynpapieHus SIHBAph-Mai I'ymeposa H.P. 24 gyen./72 4
1.3 | MJIK.01.03 Opranusauusi CEKpeTapcKoro o0CIyX1uBaHus SHBapb-Mal 3axaposa A.X. 50 yen./30 u.
1.4 MJIK.01.05 IlpakTukyM 110 1e100pOU3BOACTBY SIHBapb-Ma I'ymeposa H.P. 50 yen./44 4.
1.5 | MAK.01.06 IIpakTiky™M o KaapoBOMY AETONMPOU3BOACTBY SIHBApb-MaM berkosa UK. 50 yein./48 4.
B Myiutabaesa H.A.
1.6 | IIM.01 Yyebnas npaxkTHka SAHBapb-Mal 3axaposa A.X. 50 yen./72 u.
Mynnabaesa H.A.
1.7. | MJIK.02.04 ObecnieueHre COXpaHHOCTH IOKYMEHTOB SIHBAPb-aIlpellb brixosa UK. 40 4en./66 y.
1.8 | IIM.02 YuebHnas npakTaka SHBapb-anpenb Brixosa M.K. 40 9en./36 u.
1.9 | OIL.0O5 OcHOBBI penaKkTUPOBAHUS JOKYMEHTOB SIHBApPb-HUIOHb 3axapoBa A.X. 27 4./70 u.
1.10 | OIL.11 IlpakTuKyM IO BBIIOJHEHUIO MAIIWHONMCHBIX padboT sIHBapb-HIOHb Mynnabaesa H.A. 27 4./32 4.
PAa3JIMYHOM CIOKHOCTH Ha KOMIIBIOTEPE
1.11 | MAK.01.01  JlokymMeHTauMoHHOe  oDecredeHne  AEsATENbHOCTH SIHBAPb-HIOHD 3axaposa A.X. 27 uen./82 4.
OpraHu3aLyy )
1.12 SIHBAph-HIOHb 3axaposa 27 uen/72 u.




OpraHuzanyss ¥ MHPOBEIEHHE JEMOHCTPAlMOHHOIO 3K3aMEHa II0 Hronn I'ymeposa H.P. 22 yemn.
crangaptam Bopnackmic Poccun B pamkax [TMA nnst
CTYJICHTOB, o0yJaronmxcs o CIIELUATIBFHOCTH 46.02.01
I[OKyMeHTaHI/IOHHOC obecrieuenue YIIpaBJICHUA U apXHUBOBCIACHUC
2 IIpodopueHTAllHOHHBIE MEPONIPUATHS
2.1 | IlpoBenenne  mnpo(OPUEHTALMOHHBIX  MEPONPHUATHA  JUIS (beBpanb-uOHb brikosa 1.K.
obyuaronuxcst COIII r. Crepauramaka u paiioHo Pb I'ymeposa H.P.
3axapoBa A.X.
Mynnabaesa H.A.
2.2 | Hens otkpeiThix qeepeii B TATIOY CMIIK (deBpaIb-uIOHb brikoBa N.K.
I'ymeposa H.P.
3axapoBa A.X.
MynnabaeBa H.A.
3 Opranu3anusi ¥ npoBeJeHHe YeMIIMOHATOB 10 CTaHIApPTAM
Bopaackuiiic Poccnu 1 AOMJIMMnuKe
3.1 | OpraHuzanus v MPOBEACHNE IEMOHCTPAIMOHHOTO YK3aMeHa 110 30 mas — 3 uroHs brikosa 1.K. 50 gen./30 4.
crangaptam Bopaackuiic Poccun st
CTYIEHTOB, oOydJaromuxcsi 1o crnenuainbHoctn — 46.02.01
JlokyMeHTaIMoHHOe oOeclieueHue yIpaBIeHUs U apXUBOBEICHUE
3.2 | IlogrotoBka cTymeHra, oOydaronmxcss o npodeccun 46.01.03 SIHBapb-anpesb 3axapoa A.X. AnsbbeBa
Jlenornpou3BoanTENb, K pErHOHaNbHOMY YEeMITHOHATY Mynna6aea H.A Kcenus
AOuUIUMIIHKC 1o KOMIIETEHIINH «JloKyMeHTalMOHHOE 1 4en./10 u.
o0ecreyeHne yrnpaBieHHs U apXUBOBEACHUEY
4 Pa3pabGoTka HOBBIX nporpamMmm JAOTIOJTHUTEIbHOI 0
o0pa3oBaHus
4.1 Kypch! noBbIieHns kBanudukau s CTy/I€HTOB, Man AOnynnuna A.B. 36u.
obyuarontuxcs o npodeccuu Jenonpon3BoIuTeNb,
«MaluHuCTKa, paboTaromas ¢ MHOCTPAHHBIM TEKCTOM»
4.2 | Kypcel noBbImeHns KBaTH(QHUKAIAN TSI CTICIUAIMCTOB TI0 TEME: MapT Ucsanarynosa M. O. 36 4.
«Opranusanys paboThl ¢ JOKYMEHTaMH I10 JJUYHOMY COCTaBY»
[Iporpammsl npododyueHust
1 Opranuzanys J0MOJHUTEIHHON NPOodecCHOHATBLHON MPOrpaMMBI MapT Mynna6aeBa H.A. 36 u.
noBbllIeHus kKBanudukanuu 20190 «ApxuBapuycy I'ymeposa H.P.
Kommepueckue
2 ‘ [IporpamMmmbl nepenoaAroTOBKH ‘




3 Kypchl noBbllleHUs] KBAJIM(PUKALTH

3.1 | Opranu3zanusi TOBBIIICHUS KBATM(PUKAIUKA JUIsI CTYIACHTOB 3 depaib I'ymeposa H.P. 36 gein./36u.
Kypca o teme: «SMM-accuCTeHT B AeSITeTbHOCTA COBPEMEHHOM MynnabaeBa H.A.
OpraHu3aIuN»

4 O0mepasBuBaOIIMe MPOrPaMMbl JIJIs1 IeTell U B3POCJIbIX

4.1 | IIpoBenenue 3aHATUH 1711 0Oydaronxcsi 1 KypcoB 1o MapT 3axapoBa A.X. 15 4en./16 u.

JOTIOTHUTEILHOU o01epa3BuBatolieit mporpamme «Pabora ¢
TekcToM B Microcoft office»

4.2 | IIpoBeneHue 3aHATHI MO JOMOJHUTEIHHOM 00IIepa3BUBAIOIICH MapT 3axapoBa A.X. 24 9en./16 u.
nporpamme ais npogeccuu JlenonpousBoautens «I aiiabl o
BBIOOPY cepBHca JI OpTraHU3AINH JIEJOBBIX MOE3I0K»

4.3 | [IpoBeneHue 3aHATUHN 1O TOTIOJHUTENIBLHON 00IIepa3BUBAIOIICH anpesb brikosa 1.K. 50 gen./ 18
porpaMme JJs CrielualbHOCTH JJOKyMeHTallnOHHOE q.
oOecrnieueHue yrpaBiIeHUE U apXUBOBeJeHUE «BupTyanbHbIN
ACCHUCTEHT»
3aB. MacTepCcKoi H.P. I'ymepoBa

ITnanupyemsblie npuodpeTeHust

Ne HanmenoBanue 000py10BaHus Ha3znauyenmue

n/n

1. | bymara A4 (1 mauka) [TpoBeneHNe 1EMOHCTPAIIMOHHOTO 2K3aMeHa M0 KOMIETeHIINH JJoKyMeHTaIllmoOHHOE o0ecTieueHue
2. | Tonep ans npuHTEpa yIpaBieHUs U apXUBOBEJIEHUE TI0 cTaHAapTam Bopnackuiic

3. | 1C-lokymeHT0000pOT




